Приложение 
к приказу от 1 марта 2024г. N  38-осн
Учетная политика 
ГУ ТО «Управление социальной защиты населения Тульской области»
1. Общие положения
1.1. Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями следующих документов:
- Бюджетного кодекса Российской Федерации, Трудового кодекса Российской Федерации, Гражданского кодекса Российской Федерации;
- Федеральных законов от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон 402-ФЗ), от 12.01.1996 N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях" (далее - Закон 7-ФЗ);
- федеральных стандартов бухгалтерского учета для организаций государственного сектора;
- Приказа Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ Минфина России N 52н);
- Приказа Минфина России от 15.04.2021 N 61н "Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению" (далее - Приказ Минфина России N 61н);
- Инструкции по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н (далее - Инструкция 157н);
- Инструкции по применению Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденной Приказом Минфина России от 16.12.2010 N 174н (далее - Инструкция N 174н);
- Инструкции по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденной Приказом Минфина России от 06.12.2010 N 162н (далее - Инструкция N 162н);
- иных нормативно-правовых актов Российской Федерации и методических рекомендаций и инструкций государственных ведомств по вопросам организации и ведения бухгалтерского (бюджетного) учета.
1.2. Ведение бухгалтерского возложено  на заместителя директора - начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности.
Порядок передачи документов и дел при смене директора, заместителя директора — начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности приведен в Приложении 1 к настоящей Учетной политике.
1.3. Главные положения Учетной политики являются публичными, и раскрытие отдельных ее положений осуществляется на официальном сайте Управления в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу http:/tulauszn.tularegion.ru.
Принятая Единая учетная политика применяется последовательно от одного отчетного года к другому. Все изменения и/или дополнения в Единую учетную политику вносятся отдельными локальными актами
1.4. Бюджетный учет в учреждении ведется автоматизированным способом с применением программ 1С: Предприятие, 1С: Зарплата и кадры. 
Отдел бухгалтерского учета и отчетности учреждения осуществляет электронный документооборот и использованием электронной подписи по следующим направлениям:
- с территориальным органом Казначейства в системе электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России (СУФД);
- с Министерством финансов Тульской области в системе WEB исполнение;
- передача бухгалтерской отчетности учредителю в WEB консолидация;
- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;
- передача отчетности в отделение социального фонда России по Тульской области;
размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;
- создание электронных документов и обмен внутри учреждения в ГИИС «Электронный бюджет». 

1.5. Первичные учетные документы составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью руководителя, простой электронной подписью ответственных лиц (при необходимости, если предусмотрено формой), или на бумажных носителях в случае отсутствия возможности их формирования (хранения) в виде электронных документов.

В условиях взаимодействия с Министерством финансов Тульской области,  Управлением Федерального казначейства Тульской области посредством электронного документооборота и при наличии значительного количества платежных документов  применяется Реестр платежных документов с целью оплаты денежных обязательств, осуществляемых с лицевых счетов получателя бюджетных средств.
Реестр платежных документов по счету прилагается к выписке из лицевого счета в качестве первичного документа, заменяя платежные поручения

Для оформления хозяйственных операций бухгалтерского (бюджетного) учета применяются унифицированные и в некоторых случаях неунифицированные формы первичных документов. Все их формы установлены в Приложении  2.
1.6. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бюджетном учете устанавливаются в соответствии с Графиком документооборота, приведенным в Приложении 3 к настоящей Учетной политике.
1.7. Данные проверенных и принятых к учету первичных документов регистрируются, систематизируются и отражаются накопительным способом в регистрах бюджетного учета.

Регистры бухгалтерского учета формируются в электронном виде без применения электронной подписи. Периодичность формирования регистров на бумажных носителях установлена Приложением 4
1.8. Все документы бухгалтерского (бюджетного) учета ведутся на русском языке. Перевод учетных бухгалтерских (бюджетных) документов, составленных на иностранных языках, осуществляется сотрудником Учреждения, который назначен ответственным за перевод документов приказом руководителя Учреждения.
Переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к первичным документам. В случае невозможности перевода документа привлекается профессиональный переводчик. Перевод денежных (финансовых) документов заверяется нотариусом.

1.9. Хранение первичных документов и регистров бюджетного учета учреждения осуществляется в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет.
1.10. Лицо, ответственное за составление копии электронного документа на бумажном носителе, проставляет в заверяемом документе отметку "Копия верна", указывает наименование своей должности, проставляет подпись и ее расшифровку, а также дату заверения копии.
1.11. Бюджетный учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов операций сектора государственного управления бюджетного финансирования.
При формировании рабочего плана счетов применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):
"1" - деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность);
"3" - средства во временном распоряжении.
Рабочий план счетов установлен  по форме, приведенной в Приложении 5 к Учетной политике.
1.12. В учреждении созданы  постоянно действующие комиссии и рабочие группы:
– комиссия по поступлению и выбытию активов, действующей на основании Положения комиссии по поступлению и выбытию активов, утвержденной директором учреждения Приложение 6;
– инвентаризационная комиссия и инвентаризационные рабочие группы,  действующее на основании Положения об инвентаризационной комиссии, утвержденной директором учреждения Приложение 7;
– комиссия по проверке показаний спидометров автотранспорта;
– комиссия для проведения внезапной ревизии кассы.
 Состав комиссий и рабочих групп устанавливается  отдельным приказом по учреждению.
1.13. Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций активов и обязательств, проводимых в соответствии с порядком, приведенным в Приложении 8 к  Учетной политике.
2. Основные средства
2.1. Принятие к учету объектов основных средств (выбытие из учета объектов основных средств) осуществляется  на основании решения Комиссии по поступлению и выбытию активов.
Решения Комиссии по поступлению и выбытию активов об отнесении основных средств к категории активов или не активов, принятые по итогам проведения инвентаризации в целях подтверждения показателей годовой  бухгалтерской (финансовой) отчетности, так и в течение календарного года, а также в случае изменения целевой функции объектов основных средств, принимаются к отражению в учете.
2.2. Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный объект. Каждому объекту основных средств (в том числе инвентарным объектам движимого имущества стоимостью до 10 000,00 рублей включительно) присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из одиннадцати знаков.
1-й разряд – код вида финансового обеспечения;
2-3-й разряды – аналитический код вида синтетического счета;
4-11-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.
2.3. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской, водостойким маркером или иным способом.
В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.
2.4. В качестве самостоятельного инвентарного объекта основных средств учитываются:
- принтеры;
- мониторы;
- системные блоки;
- приборы (аппаратура) пожарной сигнализации;
- приборы (аппаратура) охранной сигнализации.
Решение о выделении таких объектов в качестве самостоятельных объектов основных средств принимается Комиссией по поступлению и выбытию активов при принятии к учету.
2.5. В Инвентарных карточках учета нефинансовых активов ( ф. 0504031. ф. 0509215), открытых на здания и сооружения, дополнительно отражаются сведения о наличии пожарной, охранной сигнализации и других аналогичных систем.
2.6. Срок полезного использования объекта основных средств устанавливает Комиссия по поступлению и выбытию, исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе. 
2.7. Начисление амортизации всех основных средств осуществляется линейным методом.
В случае, если порядок эксплуатации объекта основных средств (его составных частей) требует замены отдельных составных частей объекта, имеющих существенную стоимость более 50% балансовой стоимости, затраты по такой замене, в том числе в ходе капитального ремонта, включаются в стоимость объекта основных средств в момент их возникновения.
Уменьшение стоимости объекта основных средств на стоимость заменяемых (выбываемых) частей возможно только при наличии стоимостной оценки заменяемых частей. В случае если надежно определить стоимость заменяемого объекта не представляется возможным, а также если в результате такой замены не создан самостоятельный объект, удовлетворяющий критериям актива, стоимость ремонтируемого объекта не уменьшается.
2.8. Применение в бухгалтерском учете положений об изменении первоначальной стоимости объекта основных средств производится в случаях замещения (частичной замены) в отношении следующих групп основных средств:
а) нежилые помещения (здания и сооружения);
б) машины и оборудование;
в) транспортные средства.
2.9. Существенные затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:
- машины и оборудование;
- транспортные средства.
Существенность стоимости определяется Комиссией по поступлению и выбытию активов.
2.10. Балансовая стоимость объекта основных средств в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации) увеличивается на сумму сформированных капитальных вложений в этот объект.
2.11. Модернизация, реконструкция, ремонт основных средств производится как собственными силами, так и с привлечением сторонних организаций.
Документом, отражающим результат проведенного ремонта или модернизации, является Акт сдачи – приемки выполненных работ. Сведения из указанного акта заносятся в Инвентарную карточку основного средства.

2.12. Ответственными за хранение технической документации основных средств являются материально ответственные лица, за которыми закреплены основные средства.
По объектам основных средств, по которым производителем (поставщиком) предусмотрен гарантийный срок, хранению подлежат также гарантийные талоны.
2.13. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ.
Переоценка основных средств осуществляется методом увеличения (умножения) балансовой стоимости и накопленной амортизации на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
2.14. Основные средства, находящиеся в оперативном управлении, стоимостью до 10000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. 
2.15. Имущество, полученное по договорам безвозмездного пользования от органов исполнительной власти Тульской области, государственных учреждений Тульской области по решению собственника имущества в целях выполнения возложенных на них функций без закрепления права оперативного управления, учитывается в бухгалтерском учете на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» по стоимости, указанной (определенной) передающей стороной (собственником). В случае отсутствия стоимости имущество учитывается по стоимости 1 рубль один объект (кабинет и др.) до момента представления балансовой стоимости.
2.16. Списание основного средства допускается при выполнении следующих условий:
- основное средство непригодно для дальнейшего использования;
- восстановление основного средства неэффективно.
2.17. Решение по вопросу несоответствия материальных ценностей критериям активов принимает  Комиссия по поступлению и выбытию активов. 
Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине неисправности или физического износа подтверждается путем указания:
- внешних признаков неисправности устройства;
- наименований и заводских маркировок узлов, деталей и составных частей, вышедших из строя.
Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине морального износа подтверждается путем указания технических характеристик, делающих дальнейшую эксплуатацию невозможной или экономически неэффективной.
К решению комиссии прилагаются:
- акт оценки технического состояния основного средств; 
- заключения организаций, имеющих документально подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы.
2.18. Ликвидация объектов основных средств осуществляется силами организации, а при отсутствии соответствующих возможностей - с привлечением специализированных организаций. 
При ликвидации объекта силами организации составляется Акт об уничтожении основного средства.
 3. Нематериальные активы
3.1. Принятие к учету объектов нематериальных активов (выбытие из учета нематериальных активов) осуществляетcя  на основании решения Комиссии по поступлению и выбытию активов, с указанием стоимости нематериального актива и срока его полезного использования.
3.2. Решение Комиссии по поступлению и выбытию активов об отнесении нематериальных активов к категории активов или не активов, принимаются по итогам проведения инвентаризации в целях подтверждения показателей годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности, так и в течение календарного года, а также в случае изменения целевой функции объектов нематериальных активов.
3.3. Сроком полезного использования нематериального актива является период, в течение которого учреждением предполагается использование актива.
Срок полезного использования нематериальных активов в целях принятия объекта к бухгалтерскому учету и начисления амортизации определяется комиссией по поступлению и выбытию активов учреждения исходя из:
- срока действия прав учреждения на результат интеллектуальной деятельности или средство индивидуализации и периода контроля над активом;
- ожидаемого срока использования актива, в течение которого учреждение предполагает использовать актив в деятельности, направленной на достижение целей создания учреждения, либо в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, получать экономические выгоды.
Нематериальные активы, по которым невозможно надежно определить срок полезного использования, считаются нематериальными активами с неопределенным сроком полезного использования. По указанным нематериальным активам начисление амортизационных отчислений осуществляется согласно Стандарту Нематериальные активы.
 3.4. Каждому инвентарному объекту нематериальных активов (группе объектов) в момент принятия к бухгалтерскому учету Учреждением присваивается инвентарный порядковый номер (далее - инвентарный номер объекта нематериальных активов). Инвентарный номер объекта нематериальных активов состоит из 11 знаков, определяемый последовательно по мере принятия к учету нематериальных активов:
1-й разряд – код вида финансового обеспечения;
2-3-й разряды – аналитический код вида синтетического счета;
4-11-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.
3.5. Расходы на приобретение прав пользования на результаты интеллектуальной деятельности отражаются в следующем порядке:
- срок полезного использования прав составляет не более 12 месяцев и не переходит за пределы года их приобретения (создания) - расходы относятся на финансовый результат текущего финансового года;
- срок полезного использования прав составляет не более 12 месяцев, но переходит за пределы года их приобретения (создания) - расходы отражаются на счете 040150000 "Расходы будущих периодов".
3.6. Начисление амортизации производится только по нематериальным активам с определенным сроком полезного использования. По объектам нематериальных активов с неопределенным сроком полезного использования амортизация не начисляется до момента их реклассификации в подгруппу объектов нематериальных активов с определенным сроком полезного использования.
4. Непроизведенные активы
 4.1. Перед составлением годовой отчетности  осуществляется проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, по которой он отражен в бухгалтерском учете. Операции по изменению кадастровой стоимости земельных участков, ранее принятых к бухгалтерскому учету, оформляются Бухгалтерской справкой (ф. 0504833), сформированной на основании выписки из Единого государственного реестра недвижимости о кадастровой стоимости объекта недвижимости.
 4.2. Каждому инвентарному объекту непроизведенных активов в момент принятия к бухгалтерскому учету присваивается инвентарный порядковый номер (далее - инвентарный номер объекта непроизведенных активов), который используется исключительно в регистрах бухгалтерского учета. Инвентарный номер объекта непроизведенных активов состоит из 11 знаков, определяемый последовательно по мере принятия к учету непроизведенных активов:
1-й разряд – код вида финансового обеспечения;
2-3-й разряды – аналитический код вида синтетического счета;
4-11-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.
5. Материальные запасы
5.1. Принятие к учету материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации, осуществляется на основании решения Комиссии по поступлению и выбытию активов.
5.2. Материальные запасы, приобретенные за плату, принимаются к бухгалтерскому учету по фактической стоимости единицы. Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер. 
Если в первичных документах поставщика единицы измерения отличаются от тех, которые использует Учреждение, ответственный бухгалтер оформляет акт перевода единиц измерения. Акт прикладывают к первичным документам поставщика.
Материальные запасы принимаются к учету при приобретении – на основании акта приемки-передачи товара и приходного ордера на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207).
5.3. Внутреннее перемещение материальных запасов внутри организации между  материально ответственными лицами оформляется Требованием – накладной (ф. 0510451).
5.4. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости по мере поступления оправдательных документов на списание материальных запасов в следующем порядке:
- списание горюче-смазочных материалов производится по Акту о списании материальных запасов (ф. 0510460), оформленного на основании путевых листов, рапортов о работе бензинового триммера и о работе снегоуборочной машины.
Нормы расхода ГСМ разрабатываются учреждением самостоятельно на основе Методических рекомендаций "Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте", введенных в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р.  и  утверждаются руководителем учреждения.
На марки автомобилей, не указанных в вышеназванных Методических рекомендациях, разрабатываются специализированной организацией и утверждаются приказом руководителя;
- выдача средств индивидуальной защиты (специальная одежда, специальная обувь и др.) в личное пользование работникам Субъекта централизованного учета для выполнения ими своих должностных обязанностей осуществляется в порядке и по нормам, установленным приказом;
- материальные запасы, переданные в личное пользование работникам (служащим), списываются с балансового учета и учитываются на забалансовом счете 27 "Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)" на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) или Акта приема-передачи объектов, полученных в личное пользование (ф.0510434);
- списание канцелярских принадлежностей и хозяйственного инвентаря (щетки, швабры, веники и т.п.) производится по Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210), которая является основанием для списания с  учета;
- списание картриджей осуществляется на основании Акта о списании материальных запасов (ф. 0510460);
- списание с балансового учета бланков строгой отчетности, подлежащих постановке на забалансовый учет счета 03 "Бланки строгой отчетности", оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210);
- списание с балансового учета запасных частей к транспортным средствам, подлежащих постановке на забалансовый учет счета 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных", осуществляется по Акту о списании материальных запасов (ф. 0510460). 
- списание чистящих и моющих средств производится по Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210), которая является основанием для списания с  учета.
Нормы расхода моющих, чистящих и дезинфицирующих средств разрабатываются учреждением самостоятельно на основании приказа главного распорядителя. Данные нормы утверждаются руководителем учреждения;
- списание прочих материальных ценностей (тест-полоски, подарки  и т.д.) осуществляется на основании самостоятельно разработанной ведомости на выдачу.
6. Учет наличных денежных средств, денежных документов
6.1. Ведение кассовых операций возлагается на  ответственное лицо, назначенное локальным актом Учреждения из числа своих работников (служащих) (далее - кассир) с установлением ему соответствующих должностных прав и обязанностей, с которыми кассир должен ознакомиться под роспись.
6.2. В составе денежных документов учитываются:
- почтовые конверты с марками, отдельно приобретаемые почтовые марки;
- санаторно-курортные, оздоровительные путевки.
6.3. Денежные документы хранятся в кассе Учреждения или у лица, получившего данные финансовые активы подотчет.
7. Учет расчетов с подотчетными лицами.
7.1. Для учета расчетов с подотчетными лицами применяются следующие унифицированные формы документов: 
- Решение о командировании на территории Российской Федерации (ф.0504512);
-  Изменение Решения о командировании на территории Российской Федерации (ф. 0504513);
-  Решение о командировании на территорию иностранного государства (ф. 0504515);
-  Изменение Решения о командировании на территорию иностранного государства (ф. 0504516);
-  Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520);
- Авансовый отчет (ф.0504505).
7.2. Денежные средства и денежные документы выдаются под отчет работникам  Учреждения.
7.3. Выдача денежных средств под отчет осуществляется безналичным способом (перечислением на банковский счет работника на командировочные расходы на основании   Решения о командировании на территории РФ (ф. 0504512).
7.4. При наличии отклонения расходов, фактически произведенных подотчетным лицом и подтвержденных руководителем Учреждения, по Отчету о расходах подотчетного лица (ф. 0504520) осуществляется:
- возмещение перерасхода денежных средств безналичным способом (перечислением на банковский счет работника ;
- возврат подотчетным лицом остатка неиспользованных денежных средств, выданных под отчет, путем удержания из заработной платы подотчетного лица или внесением  денежных средств на счет Учреждения.
7.5. Документом, подтверждающим использование денежных средств, является:
- проездные билеты на проезд в городском пассажирском транспорте, проездных документов, приобретаемых для проезда работников (служащих) к месту командировки и обратно;
- документы, подтверждающие проживание в месте командирования;
- прочие документы, расходы по которым, согласованы руководителем учреждения.
В течение 3 рабочих дней по окончании срока командировки подотчетное лицо составляет Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520).
7.6. Документом, подтверждающим использование денежных документов, является:
- Реестр отправки почтовой документации;
- отчет о выданных путевках.
  Подотчетное лицо составляет Авансовый отчет (ф.0504505):
- почтовая корреспонденция – до 5 числа месяца, следующего за отчетным;
- оздоровительные (санаторно-курортные) путевки – в течение 5 рабочих дней после заезда получателей услуги.
8. Учет расчетов  по поступлениям в бюджет
8.1. Операции по поступлению в бюджет администрируемых доходов отражаются в бухгалтерском учете на основании Выписки из лицевого счета администратора доходов бюджета (ф. 0531761), Выписки из лицевого счета администратора источников финансирования дефицита бюджета (ф. 05031764) с приложением документов, в соответствии с которыми произведены операции на лицевом счете, предназначенного для отражения операций, связанных с администрированием доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.
8.2. Аналитический учет расчетов по поступлениям в бюджет ведется с обязательным применением кодов доходов и (или) источников финансирования дефицита бюджета бюджетной классификации Российской Федерации в Журнале операций с безналичными денежными средствами N 2 (ф. 0504071).
8.3. Отражение операций по уточнению невыясненных поступлений прошлых лет осуществляется в Ведомости учета невыясненных поступлений.
9. Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками
9.1. Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в разрезе кредиторов (поставщиков (продавцов), подрядчиков, исполнителей, иного участника договора, в отношении которого принимаются обязательства) на  момент признания в учете  срок предъявления требования по оплате которых не наступил (возникает с даты приемки), при этом согласно положениям статьи 94 Закона N 44-ФЗ формирование документа о приемке осуществляется поставщиком (подрядчиком, исполнителем), что не позволяет заказчику на момент поступления товара (оказания работ (услуг) однозначно определить дату (отчетный период) подписания документа приемки (например, при поставке товара в конце сентября подписание документа о приемке может быть осуществлено в октябре (в следующем отчетном периоде), вышеуказанные обязательства признаются для целей бухгалтерского учета отложенными обязательствами и отражаются по кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 0 401 60 000 "Резервы предстоящих расходов" с одновременным отражением суммы отложенного обязательства на соответствующем счете аналитического учета счета 0 502 99 000 "Отложенные обязательства". В случае отсутствия документа определяющего стоимостную оценку денежного обязательства за оказанные услуги,  обязательства признаются для целей бухгалтерского учета по значению, определенному комиссией Заказчика.
9.2. Хозяйственные операции по формированию резерва отражаются на последнее число отчетного периода, предшествующего периоду, в котором ожидается поступление документов от исполнителя: на 30 июня, 30 сентября, 31 декабря текущего года.
10. Расчеты с персоналом по оплате труда
10.1. Аналитический учет расчетов с работниками по оплате труда, прочим выплатам и с получателями вознаграждений, социальных выплат ведется в раздельных Журналах операций № 6 (ф.0504071).
10.2. Выплата заработной платы производится в сроки, установленные локальными актами. Выплата заработной платы за первую и вторую половину месяца производится за фактически отработанное время.
10.3. Выплата заработной платы производится по реквизитам, указанным в письменном заявлении работника, в кредитную организацию, указанную в заявлении работника, на банковскую карту российской платежной национальной системы «МИР».


10.4. Табель учета использования рабочего времени (ф.0504421) заполняется способом регистрации случаев отклонений от нормального использования рабочего времени, т.е. отражения информации в разрезе «неявок».
10.5.  Аналитический учет расчетов в 1С:Предприятие. Бухгалтерия государственного учреждения ведется:
- по оплате труда и прочим выплатам  - в разрезе контрагентов «Все сотрудники», «Соц.выплаты», предоставленных из программного продукта 1С:Предприятие. Зарплата и Кадры, в котором учет расчетов производится в разрезе сотрудников и физических лиц-получателей социальных выплат.
11. Отдельные виды доходов и расходов
11.1. К доходам будущих периодов  учета относятся:
- доходы, начисленные за выполненные и сданные заказчиком отдельные этапы работ (услуг), не относящиеся к доходам текущего отчетного периода;
- доходы от операций с объектами аренды (предстоящие доходы от предоставления прав пользования активом);
- доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) начисляются на дату подписания договора за весь период действия договора аренды;
- доходы от взыскания неустойки, пени, штрафов по контрактам на поставку товаров (работ, услуг), которые могут быть оспорены контрагентом в суде, при существовании неопределенности по времени ее получения и сумме признаются доходами будущих периодов на дату предъявления претензии и относятся на доходы текущего периода в случае досудебного регулирования спора на дату признания ее должником (по акту сверки расчетов или др. документу) или вступлением в силу решения суда.
Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям отражается в учете при признании претензии дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда об их взыскании.
11.2. В состав расходов будущих периодов включаются расходы:
- на подписку на периодическую литературу, в случае если акт об оказании услуг выписан единовременно на всю стоимость подписки;
- на страхование имущества, гражданской ответственности;
- ссудодателя в случае безвозмездной передачи имущества ссудополучателю на праве срочного (бессрочного) пользования в операционную (неоперационную) аренду;
- расходы на уплату взносов на капитальный ремонт общего имущества в многоквартирном доме;
- иные аналогичные расходы.
Расходы будущих периодов по услугам подписки период, в течение которого списываются расходы, равен периоду, на который произведена подписка, расходы списываются по мере поступления изданий.
Расходы на страхование имущества (гражданской ответственности), произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся, где n - количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание.
Расходы ссудодателя в случае безвозмездной передачи имущества ссудополучателю на праве срочного (бессрочного) пользования в операционную (неоперационную) аренду списываются на расходы текущего отчетного периода ежемесячно в сумме арендных платежей.
Расходы на уплату взносов на капитальный ремонт общего имущества в многоквартирном доме  признаются расходами текущего финансового года на основании отчетов о выполнении работ по ремонту. При выбытии объектов учета производится списание расходов на сумму взносов, перечисленных в фонд капитального ремонта.
12.  Резервы предстоящих расходов
12.1. В целях равномерного включения расходов на финансовый результат  по обязательствам, не определенным по величине и (или) времени исполнения, формируется резерв предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, включая платежи на обязательное социальное страхование работника  (далее - резерв отпусков).
Резерв используется только на покрытие тех затрат, в отношении которых этот резерв был изначально создан.
Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв предстоящих расходов, осуществляется за счет суммы созданного резерва.
12.2. Резерв списывается при признании затрат и (или) при признании кредиторской задолженности по выполнению обязательства, по которому резерв был создан.
12.3. Отражение в бухгалтерском учете отложенных обязательств осуществляется на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).
12.4. Оценочное обязательство в виде резерва отпусков определяется ежегодно на конец текущего финансового года, исходя из информации о количестве дней неиспользованного отпуска всех работников (служащих) Субъекта централизованного учета на указанную дату, исходя из расчета средней заработной платы по учреждению в целом.
Расчет оценки обязательства на оплату отпусков производится по учреждению в целом по формуле:
 Обязательство на оплату отпусков = сумма (К х СЗП)
где К - количество неиспользованных сотрудником дней отпуска по состоянию на конец года.
СЗП - средний дневной заработок работника, определяемый по состоянию на конец года в соответствии с п. 10 Положения об особенностях порядка исчисления средней заработной платы (утв. Постановлением Правительства РФ от 24.12.2007 N 922).
12.5. Оценка обязательств по сумме страховых взносов рассчитывается в среднем по учреждению по формуле:
Обязательство на уплату страховых взносов = Обязательство на оплату отпусков x 26,2%,
12.6. Расчет оценки обязательств и суммы Резерва оформляется отдельным документом произвольной формы.
12.7. Списание обязательства в виде резерва отпусков производится ежемесячно в течение года путем начисления расходов на оплату отпусков за счет сформированного резерва.
Резерв  использоваться только на покрытие тех затрат, в отношении которых он был создан.
13. Санкционирование расходов
13.1. Учреждение принимает бюджетные (денежные) обязательства в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств.
13.2. Для целей бюджетного учета устанавливается следующий порядок отражения бюджетных обязательств:
- принятые обязательства по оплате денежного содержания  - в объеме выделенных лимитов бюджетных обязательств;
- обязательства по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний - ежемесячно последним числом месяца (на дату образования кредиторской задолженности) в сумме начисленных обязательств (выплат);
- обязательства перед подотчетными лицами по оплате командировочных расходов - в сумме утвержденных расходов на дату выдачи аванса на основании Приказа, Решения о командировании, либо на дату утверждения на основании Отчета о расходах подотчетного лица (ф. 0504520);
- обязательства по государственным контрактам (договорам) на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) - в сумме заключенных государственных контрактов (договоров) на следующие даты:
а) заключенные в текущем финансовом году - датой их подписания;
б) заключенные в прошлые годы и не исполненные по состоянию на начало текущего финансового года, подлежащие исполнению за счет лимитов бюджетных обязательств текущего года - первым рабочим днем текущего года;
- обязательства по налогам и сборам (за исключением страховых взносов и налога на доходы физических лиц) - на основании расчета;
- обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) - на основании решений суда, исполнительных листов, требований налоговых органов на дату вступления в силу решения суда, поступления исполнительного листа;
- публичные нормативные обязательства перед физическими лицами, предусмотренные к исполнению в текущем финансовом году, - в сумме начисленных публичных нормативных обязательств (выплат) ежемесячно в сумме кассовых расходов;
- иные расходные обязательства, предусмотренные к исполнению в текущем финансовом году в сумме принятых обязательств на дату образования кредиторской задолженности;
13.3. Для целей бюджетного учета устанавливается следующий порядок отражения денежных обязательств:
- денежные обязательства по оплате денежного содержания (денежного вознаграждения, денежного довольствия, заработной платы) работникам  - ежемесячно последним числом месяца (на дату образования кредиторской задолженности) в сумме начисленных обязательств (выплат) на основании Расчетной ведомости (ф. 0504402);
- денежные обязательства по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний - ежемесячно последним числом месяца (на дату образования кредиторской задолженности) в сумме начисленных обязательств (выплат);
- денежные обязательства перед подотчетными лицами по оплате командировочных расходов - в сумме утвержденных расходов на дату выдачи аванса на основании Приказа, Решения о командировании, либо на дату утверждения  на основании Отчета о расходах подотчетного лица (ф. 0504520);
- денежные обязательства по оплате за поставленные товары (выполненные работы, оказанные услуги) - на основании документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства (акта приемки-сдачи, счет на оплату аванса, товарная накладная, универсальный передаточный документ, акт выполненных работ, акт оказанных услуг и др.) датой свершения факта хозяйственной жизни;
- денежные обязательства по налогам и сборам (за исключением страховых взносов и налога на доходы физических лиц) - на основании расчета;
- денежные обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) - на основании решений суда, исполнительных листов, требований налоговых органов на дату вступления в силу решения суда, поступления исполнительного листа;
- публичные нормативные обязательства перед физическими лицами, предусмотренные к исполнению в текущем финансовом году, - в сумме начисленных публичных нормативных обязательств (выплат) ежемесячно в сумме кассовых расходов;
- иные денежные обязательства, предусмотренные к исполнению в текущем финансовом году в сумме принятых обязательств на дату образования кредиторской задолженности.
13.4. Операции по принимаемым обязательствам отражаются в бухгалтерском учете на основании Извещения об осуществлении закупки, Протокола о признании конкурентных процедур не состоявшимися, Протокола о признании поставщика уклонившимся от заключения контракта.
14. Обесценение активов
14.1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой  Учреждением перед составлением годовой отчетности.
Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).
Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет Комиссия по поступлению и выбытию активов.
14.2. По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение Комиссией по поступлению и выбытию активов оформляется представление, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).
14.3. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) руководитель Учреждения принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива.
Данное решение оформляется приказом (распоряжением)  с указанием метода, которым справедливая стоимость будет определена.
Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете в составе расходов отчетного периода.
Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833) и приказа (распоряжения).
Восстановление убытка от обесценения отражается в бухгалтерском учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.
Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в бухгалтерском учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833) и приказа (распоряжения).
15. Особенности учета на забалансовых счетах
15.1. На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» учитываются бланки переданные работнику, ответственному за оформление или выдачу, до момента предоставления Акта о списании бланков строгой отчетности (ф. 0510461), подтверждающего их выдачу или уничтожение испорченных экземпляров.
15.2. Списание сомнительной задолженности с забалансового счета 04 "Сомнительная задолженность" осуществляется на основании решения Комиссии по поступлению и выбытию активов:
- по истечении срока наблюдения (пять лет, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации);
- при возобновлении процедуры взыскания сомнительной задолженности (в случае возобновления учета сомнительной задолженности в балансовом учете);
- при поступлении средств в погашение сомнительной задолженности.
15.3. На забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" ведется учет материальных ценностей (аккумуляторы, шины и покрышки, диски, комплекты автомобильных ковриков, комплекты для техосмотра, наборы первой медицинской помощи, наборы автоинструмента), выданных на транспортные средства взамен изношенных, в целях контроля за их использованием.
Выбытие материальных ценностей с забалансового учета осуществляется на основании Акта установки запасных частей. 
Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц.
15.4. На забалансовый счет 20 "Задолженность, не востребованная кредиторами" не востребованная кредитором задолженность принимается к бухгалтерскому учету на основании решения Комиссии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности безнадежной к взысканию, утвержденного руководителем Учреждения:
- Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);
- служебная записка о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами.
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации на основании решения инвентаризационной комиссии в следующих случаях:
- завершился срок возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно законодательству;
- имеются документы, подтверждающие прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.
15.5. На забалансовом счете 21 "Основные средства стоимостью до 10000 рублей включительно в эксплуатации" учет ведется по балансовой стоимости объекта, основные средства, полученные в результате реорганизации, по стоимости, отраженной в передаточном акте.
15.6. На забалансовом счете 30 "Расчеты по исполнению денежных обязательств через третьих лиц" ведется учет расчетов  по выплатам пенсий, пособий, компенсаций и других социальных выплат через отделения Почты России.
15.7. На забалансовом счете 59 "Личное имущество сотрудников" учитывается личное имущество сотрудников, которое используется в служебных целях для организации рабочих мест. Учет данного имущества ведется  в условной оценке: один объект, один рубль.
Принятие к учету и выбытие личного имущества осуществляется на основании заявления сотрудника  в произвольной форме. Операция оформляется бухгалтерской справкой (ф.0504833).

15.8. На забалансовом счете 51 «Переплата (средства ФСС)» учитывается дебиторская задолженность за прошлые периоды (пособия гражданам, не подлежащим обязательному социальному страхованию, по уходу за ребенком до 1,5 лет) по средствам фонда социального страхования.
16. Учет по социальным выплатам.
16.1. Аналитический учет расчетов в 1С:Предприятие. Бухгалтерия государственного учреждения ведется по пособиям, компенсациям  и иным социальным выплатам в разрезе контрагентов, указанных в выплатных документах (сводах,  списках, реестрах), предоставленных из автоматизированной системы «Адресная социальная помощь» (АС «АСП»), в которой ведется учет расчетов в разрезе физических лиц.
16.1. Учет начисления, удержания и выплаты пособий, компенсаций и иных социальных выплат осуществляется на основании первичных учетных документов:
- выплатные документы, сформированные из автоматизированной системы АС «АСП»; 
-  исполнительный лист;
- служебная записка.

16.2. Отражение в учете операций по средствам областного материнского семейного) капитала, единовременной выплаты взамен предоставления земельного участка в собственность бесплатно многодетным семьям, оплата сертификатов на приобретение  жилья и других единовременных выплат, перечисляемых на счета организаций, физических лиц, в кредитные учреждения, осуществляется на основании решения о перечислении средств и (или) выплатных документов с приложением копий договоров, иных подтверждающих документов и реквизитов для перечисления средств.

16.3. Возмещение стоимости гарантированного перечня услуг по погребению специализированным службам по вопросам похоронного дела производится на основании соглашения.
16.4. На выплату социального пособия на погребение гражданам, изъявивших получать выплату на почтовом отделении Управления федеральной почтовой связи, учреждением производится перечисление аванса по счету 1 206 62. Основанием для отражения фактических расходов по выплате пособия является отчет УФПС Тульской области (отчет из АС АСП).
16.5. Ежемесячно между Управлением и УФПС Тульской области  производится сверка расчетов по выплатам и оказанным услугам по доставке с составлением самостоятельно разработанного Акта сверки в разрезе районов Тульской области. 

16.6. Расчеты по суммам выявленных переплат пособий, компенсаций и иных социальных выплат и поступлениям в бюджет в счет указанных переплат учитываются на счете  1 209 34 000  «Расчеты по доходам от компенсации затрат», том числе:

- образовавшиеся в текущем финансовом году — указанная сумма подлежит возврату на лицевой счет и учитывается как восстановление кассового расхода с отражением по тем же кодам бюджетной классификации, по которым ранее был произведен кассовый расход;
-  при выявлении факта излишней выплаты в прошлых финансовых годах  - указанная сумма подлежит перечислению в доход бюджета.
16.7. Задолженность дебиторов переполученным пособиям,   компенсациям и другим социальным выплатам  отражается в учете при признании претензии дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда об их взыскании. 
16.8. По завершении текущего финансового года остатки непогашенных переплат по пособиям, компенсациям и иным социальным выплатам переносятся на соответствующий счет аналитического учета расчетов по доходам. Операции по переносу остатков осуществляются до закрытия счетов по завершении отчетного финансового года.
